
หมายเหตุ : *ให้ระบช่ืุอต าแหน่งของหัวหนา้ภาควิชา / หวัหนา้ส านกังาน / รองคณบดี / ผูช่้วยคณบดีท่ีก ากบัดูแล 
 

 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ  ...................................................................   คณะสหเวชศาสตร์  มหาวิทยาลยันเรศวร  โทร........... 
ที ่ศธ. .................................... / ...............            วนัท่ี ....................................................... 
เร่ือง    ขออนุมติัไปราชการ 
 

เรียน   คณบดีคณะสหเวชศาสตร์ 
 

  ขา้พเจา้.............................................................................ต  าแหน่ง............................................. 
พร้อมดว้ย............................................................................................................................................................... 
สังกดั (ส านกังานเลขานุการ/ ภาควชิา)...................................................มีความประสงคจ์ะขอไปราชการเก่ียวกบั 
.................................................................................................................................................(แนบเร่ืองดว้ยถา้มี)  
ณ.....................................................................................โดยมีเป้าหมายท่ีจะไปร่วมอบรม สัมมนา หรือดูงาน คือ  
................................................................................................................................................................................ 
ประโยชน์ท่ีคาดวา่จะไดรั้บ คือ............................................................................................................................... 
..................................................................................... ในการน้ีขา้พเจา้เดินทางโดยพาหนะ................................. 
ในวนัท่ี.................เดือน.............................................พ.ศ.....................เวลา.........................น.  และจะกลบัถึง 
ในวนัท่ี.................เดือน.............................................พ.ศ.....................เวลา.........................น.  โดยพาหนะ 
...................................... 
 

(     )  ไม่เบิกค่าใชจ่้ายใด ๆ  ทั้งส้ิน ระบุแหล่งเงิน ..................................................................... 
(     )  ขอเบิกค่าใชจ่้ายในการไปราชการดงัน้ี  คือ 
 

ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทาง............................บาท  ค่าพาหนะเดินทาง..........................บาท  ค่าท่ีพกั.........................บาท    
 

และค่าใชจ่้ายอ่ืน ๆ  (ระบุ)............................................บาท  รวมเป็นเงินทั้งส้ินประมาณ..............................บาท 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมติั 
                                                                                                            ................................................... 
                            (..........................................................) 
 

                                         ต  าแหน่ง.............................................. 
 
 
 
 

ความเห็นของ *……............................…………... 
…………………………...........................……… 

…………………...........................……………… 
 

                      .............................................. 

 

ความเห็นของงานการเงินและพสัดุ  

…………………………...........................……… 

…………………...........................……………… 
 

                      .............................................. 

ความเห็นของคณบดี  

         (    )  อนุมติั          (    )  ไม่อนุมติั 

…………………………...........................……… 

…………………...........................……………… 
  

 ......................................................... 
                 


