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            บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
งานการเงินและพัสดุ   คณะสหเวชศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร   โทร. 6245

ที่  ศธ 0527.13.01(2)/ 

    

          
วันที่    1  ตุลาคม   2556
เรื่อง
ขออนุมัติเดินทางไปราชการโดยยานพาหนะส่วนตัว และเบิกค่าใช้จ่าย
เรียน    คณบดีคณะสหเวชศาสตร์
ตามที่ ดิฉัน ผศ…………………………………….…….. ตำแหน่ง ………………………………..……  พร้อมด้วย 
นาย..............................  และ ดร....................................................................... สังกัดภาควิชา..................................                           คณะสหเวชศาสตร์    มีความประสงค์ขออนุมัติไปราชการ เพื่อนิเทศการฝึกปฏิบัติการของนิสิตสาขาภาควิชา...............................................................................ชั้นปีที่  .......         ที่กำลังฝึกปฏิบัติงานวิชาชีพ ในระหว่างวันที่  ......................................... ณ โรงพยาบาล................................จังหวัด.....................และ โรงพยาบาล...................... จังหวัด.....................................     โดยขอใช้ยานพาหนะส่วนตัว เนื่องจากมีความจำเป็น...................................................................................................................................................................................


ในการนี้ ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ ดังนี้
1. ค่าเบี้ยเลี้ยง






xxx
บาท
2. ค่าที่พัก






xxx
บาท
3. ค่าชดเชยยานพาหนะส่วนตัว




xxx
บาท
รวมเป็นเงินโดยประมาณทั้งสิ้น                       
         xxxx
บาท

และขอเบิกจ่ายจากเงินงบประมาณ.................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................................................................................



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                                (ผู้ช่วยศาสตราจารย์......................)

                                                                             พนักงานมหาวิทยาลัย
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